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1.APRESENTACAO

A biblioteca Desembargador Heli Sobral abriga um acervo bibliogréafico e
presta diversos servigos que subsidiam as atividades de ensino, pesquisa e extenséo
na Instituicdo. Trabalha constantemente para a melhoria da infraestrutura, dos seus
Servicos e processamento técnico tendo em vista a organizacdo, conservacdo e

preservacdo destes acervos ao longo do tempo.

A Biblioteca possui uma &rea de aproximadamente 222,80 m2. A estrutura
organizacional da biblioteca é composta por: ambiente amplo de estudo, sala de
processamento técnico, banheiro; cabine de estudo individual e mesas de estudo em
em grupo com capacidade para até 6 pessoas, também conta com wi-fi para pesquisa

e consulta ao acervo.

Este plano de contingéncia objetiva descrever as medidas que sdo adotadas

na biblioteca visando a preservagédo e conservacéo do acervo.

2. RISCOS

Alguns tipos de risco sdo passiveis de ocorrer no ambiente de trabalho, a

seguir sdo apontados os tipos e uma breve descri¢cdo dos mesmos:

a) Riscos fisicos: ruidos, calor, frio, vibracdes, radiacao, pressdo, umidade;

b) Riscos quimicos: poeiras, fumos, gases, vapores, névoas, neblinas,

substancias quimicas;

¢) Riscos biologicos: virus, bactérias, fungos, parasitas, animais peconhentos;

d) Riscos ergondmicos: esforco fisico, postura inadequada, ritmo excessivo,
monotonia, repetitividade;

e) Riscos de acidentes: arranjo fisico inadequado, iluminacgéo inadequada, falta
de equipamento de protecdo individual, uso de ferramentas e maquinas
inadequadas, eletricidade, incéndio, explosdo, picadas de animais

peconhentos ou insetos;



Pensando na biblioteca, algumas ac¢des sdo realizadas para 0s tipos de risco

anteriormente descritos, e sdo eles:

a) Riscos fisicos: controle de temperatura e umidade;

b) Riscos quimicos: higienizacéo;

c) Riscos biolégicos: controle de sinantropicos, higienizacao, uso de equipamento
de protecéo individual (EPI), proibi¢do de consumo de alimentos e bebidas, espagos
entre os “blocos” de livros, estantes de aco;

d) Riscos ergondmicos: transporte dos livros até a estante pelo funcionério;

e) Risco de acidentes: equipamentos de combate a incéndio, iluminacao adequada,
uso de EPI.

Para melhor exemplifica-los, descreve-se a seguir as medidas adotadas para a

preservacdo e conservacao predial, do acervo, bem como a garantia de acesso.

3. PRESERVACAO E CONSERVACAO

A preservacao e conservacdo sdo agdes conjuntas e procedimentos que visam

a salvaguarda e o prolongamento da vida Util do acervo para futuras geragdes.

31 Prédio

a) Condigdes estruturais do predio — o prédio em que a biblioteca se encontram alocada
recebem manutencdo predial preventiva e corretiva da rede elétrica, rede hidraulica e
sanitaria, rede de agua pluvial, alvenaria e pintura, sistemas mecanico, entre outros,

coordenado por departamento da faculdade.

b) Prevencdo contra incéndio — além de ser realizada a manutencdo predial, sdo
verificadas as instalaces e 0s equipamentos de combate a incéndio anualmente ou de
forma mais corrente, pelo corpo de bombeiros ou departamento responsavel como forma de

orientacdo aos usuarios de principios basicos de prevencao e combate a incéndios;



¢) Prevencao contra inundagdes — limpeza das calhas e bueiros proximos as bibliotecas e
a manutencao no telhado s&o realizadas com o intuito de ndo ocorrer transbordamento de

agua em épocas de fortes chuvas;

d) Condigdes de seguranca contra roubos e vandalismos — a biblioteca se localiza em uma

area bem centralizada, com varios estabelecimentos que possuem cameras de seguranga;

e) Controle de sinantropicos — é realizado por empresa terceirizada, coordenada pelo
departamento da instituicdo, no minimo uma vez por ano, a dedetizacdo, descupinizacao,
desratizacdo, desinsetizacdo entre outros procedimentos para prevencdo e controle de
pragas urbanas (baratas, escorpifes, taturanas, tragas, cupins, ratos, camundongos,

mosquitos, marimbondos, entre outros).

32 Acervo

a) Aquisicao por compra — para acompanhar as necessidades informacionais dos usuarios
e as atualizagcdes do projeto pedagdgico do curso a solicitacdo de compra de material

bibliogréafico é feita por docentes junto a coordenagéo do curso;

b) Aquisicdo por doacdo — a biblioteca do cerrado sO receberdo apenas materiais em bom
estado de conservacao e que, prioritariamente, se enquadrem nos critérios preestabelecidos
de selecdo de materiais informacionais, incorporando-0s ao acervo caso estejam

adequados as diretrizes deste documento.

¢) Aquisicdo por depdsito legal — as teses e dissertacdes possuem obrigatoriedade de
depdsito na biblioteca, a fim de salvaguardar a producdo cientifica da comunidade

universitaria;

d) Remanejamento — 0 remanejamento trata-se da movimentacdo de alguns materiais para
outros lugares de menor ou maior acesso. Ocorre a partir do armazenamento do material
informacional retirado do acervo ativo, em depdsito. Tal material devera ficar organizado
e a disposicdo da comunidade, quando solicitado, desde que sejam observadas as
limitacOes de cada biblioteca para implantar esta rotina, principalmente no que se refere

ao espaco fisico;



e) Condigdes ambientais de guarda do acervo — 0s materiais s&0 armazenados em
ambiente controlado, com bastante espaco para ventilagdo evitando as constantes

variacoes climaticas.

) Condigdes de limpeza da &rea — os materiais, mobiliarios e o piso sdo higienizados
periodicamente com higienizacdo prévia das mdos com &gua e sabdo e utilizacdo de EPI.
Para a higienizacdo das estantes e materiais bibliograficos, que deve ocorrer no minimo
duas vezes por ano, € preciso: remover 0s itens do mobiliario mantendo a ordem e a
posicdo; limpar o mobiliario com aspirador de p6 e passar um pano de algodao umedecido
em solucdo de agua e alcool etilico 70% (2 tampas de alcool para cada litro de agua);
segurar o item firmemente fechado e limpar a lombada e as demais partes externas do
material, antes de recoloca-lo na estante; remover os elementos estranhos ao item (clipes,
grampos, marcadores, fitas adesivas) e recoloca-lo na estante na mesma ordem em que
estava. Para a higienizagdo do piso, diariamente, deve-se: limpar o piso com pano

levemente umedecido;

) CondicBes de acondicionamento e armazenamento do material bibliografico e
documentos — os materiais bibliograficos sdo armazenados verticalmente, um ao lado do
outro, apoiados em bibliocantos, com espacos vazios entre eles para circulacdo de ar, em

mobiliario de aco;

) Manuseio do material bibliografico e documentos — sdo realizadas acgdes de
conscientizacdo do usuario sobre cuidado com o material bibliografico, tanto em seu

manuseio, quanto no acondicionamento e reposi¢ao nas estantes.

3.3 Acesso

a) Horario de atendimento — a biblioteca atende no minimo 6 horas por dia, de segunda a
sexta-feira, de 15:00h as 22:00h sendo que os horarios estdo disponiveis no site da

faculdade e em cartazes na entrada da biblioteca;

b) Acesso ao acervo — o acervo de toda a biblioteca € de livre acesso ao publico. Realiza-
se 0 inventario anualmente para o monitoramento e ajuste do acervo. Para evitar maiores

danos aos materiais, ndo € permitida a entrada com alimentos ou bebidas, exceto agua;

¢) Empréstimo — é oferecido o servico de empréstimo domiciliar, também é permitido

consultas locais.



4. EMERGENCIAS

Embora se tenha identificado acGes de preservacdo e conservagdo, podem ocorrer
emergéncias e para isso é salutar manter a calma e procurar auxilio de profissionais como
bombeiros, policiais, vigilancia, profissionais da area da saide o mais rapido possivel. Em caso
de vitima, evite muda-la de posicdo, exceto se correr algum risco e tomando o cuidado de

desobstruir a passagem de ar.



